Volledige handleiding

donderdag 19 september 2024  15:23

Activeren Variva e-mailadres met Office 365

Open je mail Welkom bij Variva

Lees eerst de volledige mail
Klik daarna op de link naar Microsoft Office 365

Welkom bij Variva!

We zijn blif je te mogen verwelkomen als nieuwe student. Vanuit Variva krijg je een licentie voor
Microsoft Office 365 online. Met je nieuwe account kunt je gebruikmaken van

verschillende online Microsoft Office 365 applicaties, zoals Teams, Word, Excel, PowerPoint
etc.

Om aan de slag te gaan met Microsoft Office 365, kun je inloggen via de volgende link: Microsoft
Office 365.

Inloggegevens:

Gebruikersnaam: 2024...@student.variva.ni
Wachtwoord: ****

Hierna dien je eenmalig je wachtwoord te wijzigen.
Belangrijke Informatie:

+  E-mail Communicatie: We willen je erop wijzen dat we belangrijke informatie zowel naar
je privé-e-mailadres als naar je Variva Office 365 e-mailadres zullen sturen. Het is
daarom belangrijk dat je beide e-mailaccounts regelmatig controleert om niets te
missen.

«  Office365 apps: je kunt alleen Online gebruik maken van de Office365 producten zoals
Word, Excel, Powerpoint etc.

« Teams: Om optimaal gebruik te maken van Teams voor je school gerelateerde
activiteiten, is het essentieel dst je de Teams app voor werk en school installeert en je
aanmeldt met je student.variva.nl e-mailadres.

Macht je vragen hebben of ondersteuning nodig hebben bij het gebruik van Micrasoft Office 365,
ga dan naar onze website: hitps://www.variva.nl/ondersteuning/ of mail naar helpdesk@variva.nl

Vul je e-mailadres van Variva in
Klik op Volgende

BS Microsoft

Aanmelden

Geen account? Maak nu een account

Hebt u geen toegang tot het account?

Volgende
1

Vorige

Vul je wachtwoord welke in de mail staat in (zorg ervoor dat er geen
spaties voor of achter staan)
Klik op Aanmelden

BS Microsoft
« 20241 \@student.variva.nl

Wachtwoord invoeren

Wachtwoord vergeten

Welkom bij Variva

Vul nog 1 keer het oude wachtwoord uit je e-mail in en maak hierna een
nieuwe wachtwoord welke voldoet aan de volgende voorwaarden:

- 8 tekens

- Hoofdletter

- Cijfer

B® Microsoft

2024 @student.variva.nl


https://microsoft365.com/

- Speciaal teken
- Mag niet lijken op iets in het e-mailadres

Klik op Aanmelden

Uw wachtwoord bijwerken

U moet uw wachtwoord bijwerken omdat u zich voor
het eerst aanmeldt of omdat uw wachtwoord is
verlopen.

I|—|uic|\g wachtwoord I

I'-.-‘-e'acht'\'\"cord bevestigen I
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Aanmelden

Welkom bij Variva

Klik op Volgende

BS Microsoft

2024 {@student.variva.nl

Meer informatie vereist

Uw organisatie heeft meer informatie nodig om uw
account veilig te houden

Een ander account gebruiken

Meer informatie

Welkom bij Variva

e Verander United States (+1) in Netherlands (+31)
¢ Voor je mobielenummer in zonder de eerste '0'

Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een oproep naar uw telefoon te beantwoorden of een code op uw telefoon
te antvangen.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

I‘ United States (+1) V|I ITE\EfoonnummEr invoeren

@ Een code ontvangen

O Bellen

Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkoord met het
Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

Ik wil een andere instellen Installatie overslaan

Klik op Volgende

Telefoon

U kunt bewijzen wie u bent door een oproep naar uw telefoon te beantwoorden of een code op uw telefoon
te ontvangen.

Welk telefoonnummer wilt u gebruiken?

I‘Nether\ands(i—!ﬂ V]l 612345789

@ Een code ontvangen

O Bellen

Mogelijk zijn er tarieven voor berichten en data van toepassing. Als u Volgende kiest, gaat u akkcord met het
Servicevoorwaarden en Privacy- en cookiebeleid.

Ik wil een andere methode instellen Installatie overslaan

Vul de Code in die je op je mobiel per sms hebt ontvangen
Klik op Volgende

Telefoon

e £21 BAT1AATOR innr dn cadn bi
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Code opnieuw verzenden

Ik wil een andere methade instellen Installatie overslaan

Klik weer Volgende
Uw account veilig houden

Telefoon

@ \eriicatie voltooid. U telefoon is geregistreerd.

Installatie overslaan

Klik Gereed

Uw account veilig houden

Voltooid

De beveiligingsgegevens zjjn ingesteld. Kies Gereed om door te gaan met de aanmelding.

Standaardaanmeldmethode:

% Telefoon
+31 61

Vink Dit niet opnieuw weergeven aan

BS Microsoft
20241 I@student.variva.nl

Aangemeld blijven?

Doe dit om het aantal keer dat u wordt gevraagd om
u aan te melden, te verminderen.

Dit niet opnieuw weergeven

Welkom bij Variva

Het activeren van je account is gelukt!! % [E———
me: Microsoft 365

o

Welkom bij Microsoft 365, 2024000623

De volgende informatie schermen mag je doornemen en door klikken. B Microsof 365
Klik bij de laatste pagina op:

Welkom bij Microsoft 365, 2024000623

Met Microsoft 365 voor onderwijs

S kunt u op één plek klaswerk
maken, organiseren en eraan
samenwerken

®
o

B Microsoft 365

Mictosof 365 ondersteunt uw opliding, waar u ook
® bent
- Toegang uw werk en vanaf elke




locatie samenwerken
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i ssmenvarkan sanschoolwer n prasentaties

BE Microsoft 365

Vervolgens laten we u enkele tips zien om u te
helpen Microsoft 365 op uw cigen manier aan un
persoonlike voorkeur aan te passen en te
organiseren

Hier zijn een paar manieren om
aan de slag te gaan

< Bekik enkele van de gauel
#1565 vsor seringen an s

De volgende schermen kun je doornemen en telkens op Volgende klikken

Maken met Microsoft 365 X

Start een project, vind de juiste sjabloon en meer.
Alles op één plek.

1van4 Violgende

MS Office 365: Bestand openen

Log in, met je Variva student account, op 50ft 365 Producten v Informatiebronnen v Sjablonen  Ondersteuning  Min account | Nu kopen Alles van Microsoft v Aanmelde

https://microsoft365.com

Welkom bij Microsoft 365

Met de Microsoft 365-app (voorheen Office) kunt u alles op één plek maken, >
delen en hieraan samenwerken met uw favoriete apps, inclusief Copilot.*
Repistreren voor de Grats versi van Mcrosoft 365 5
Je kunt de Office apps (online) op de volgende manieren openen o
o m Zoeken

£ Microsoft 365-apps zoeken

&k o | X

o

Microsoft 365 Outlook OneDrive Word Excel
3 Ol ® & &
PowerPoint QOneNote SharePoint Teams Sway

B

Meer apps

¢ Favoriete
o 6 8 G @

Document Werkmap Presentatie Enquéte Meer maken

&
&
~

Klik rechts op Uploaden ®

I
7
Q

A-stijl Scriptie in MLA-stij Flyer voor open huis Cv met vetgedrukt ... Rapport

Meer sjablonen weergeven —>

In mijn bestanden zoeken = Filter



https://microsoft365.com/

Openen

Zoek het bestand op je computer, selecteer deze en klik op

Gewijzigd ¥ Eigenaar

Activiteit

blokkeren van pop-ups.

Aan het eind van de adres balk komt er een icoon over het

naam: | Nieuw

Klik hierop en kies voor Pop-upitems altijd toestaan en omleiden

van https://www.microsoft365.com
Klik op Gereed

Ververs eventueel de pagina met F5
Klik hierna het bestand aan wat je wil openen

Geblokkeerde pop-ups:

Aanbevolen

Snelle toegang

PED)  © onangs geopend

8 Gedeeld Yy Favorieten

B Niewwdocument 1

U hebt dit bewerkt

sinds u het vo.

@] Document

4m geleder
g

Teams installeren (Windows)

Ga naar Microsoft en klik op Download de nieuwe Teams app

Kies voor Download voor (Windows 64-bits)

Teams voor werk of school

Communiceer eenvoudig met klanten en personeel.
Download de Teams-app en begin veilig te maken, te delen

en bestanden op te slaan.

Download de nieuwe Teams-app v

Teams voor werk of school

Communiceer eenvoudig met klanten en personeel.
Download de Teams-app en begin veilig te maken, te delen

en bestanden op te slaan.

: Download de nieuwe Teams-app v



https://www.microsoft365.com/
https://www.microsoft.com/nl-nl/microsoft-teams/download-app?market=nl#download-for-desktop

Download voor Windows (32-bits)

Download voor ARM64

Klik rechtsboven in op

¥

L

Klik op het gedownload bestand

of

Ga naar je verkenner

Klik links op Downloads en

Dubbelklik op het Download bestand

% 3

Recente downloadgeschiedenis

i"’ MSTeams-x64.msix

124 MB = 7 leden

3

Volledige downloadgeschiedenis

minuten ¢

M Bureaublad
Downloads
F Documenten

= Afbeeldingen

VELTEET]

W MSTeams-

Klik op Teams installeren

Microsoft Teams (work or school)

Uitgever: Microsoft Corporation

NEW

Teams installeren

Starten indien gereed

Meer informatie

©

Klik op het Windows logo
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Klik met je rechtermuisknop op Microsoft Teams (work of school)

en klik hierna op Aan Start vastmaken

~ ) o

PowerPoint Instellingen

Verkenner Google Chrome

Aanbevolen

soft Teams (work or schoal)
.

£ Aan Start vastmaken

OneDrive \
Recenteliik

8 Als administrator uitvoeren




Aan de taakbalk vastmaken Teams handleiding

App-instellingen

Klik met je rechtermuisknop op Microsoft Teams (work of school)
en klik hierna op Aan taakbalk vastmaken

P O

PowerPoint Instellingen

Verkenner Google Chrome

Aanbevolen

Microsoft Teams (work or schoaol)
: : 0 4

Aan Start vastmaken

Als administrator uitvoeren

Aan de taakbalk vastmaken

App-instellingen

Teams gebruiken voor de Online Les

Open Teams

Klik op Teams

Klik op je klas

~ Klassen

tn

test nieuwe licentie

Klik op Deelnemen om toegang te krijgen tot de online les

| Algemeen Badchien =

tn .- | Variva

test nieuwe licentie Test
maandag 17 juri 2024 100




Een vergadering plannen

Reflect

]

Insights

Zorg dat je Video en Geluid aan staan en klik op Nu deelnemen

Vergadering in General

T

Vergadering in General

(L) Computeraudio

Audio van vergaderruimte

8« @D % Achtergrondfilters

Geen audio gebruiken

Annuleren




